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INTRODUCCION


La Diputación de Almería, ante la necesidad de mejorar la comunicación interna de la organización, desarrolla un proyecto de estudio, desarrollo y puesta en marcha de un portal web interno -- INTRANET – que tiene como objetivo fundamental el posibilitar el acceso a todos los empleados de la organización a los Sistemas de Información de Diputación, a través de un único punto de acceso (una pagina web) de forma fácil, ágil y segura, dando así acceso a toda la información disponible de la organización bien sea institucional, departamental o personal. Este Modelo se traslada para comunicación de los Empleados Provinciales, siendo así también un instrumento de comunicación entre los empleados de los Ayuntamientos.
REQUISITOS

Los Requisitos necesarios para el acceso a la INTRANET son los siguientes:

· Tener acceso a la Red Provincial de Comunicaciones de la Diputación Provincial de Almería, a traves de un ordenador personal, que tenga instalado un navegador web.

· Ser un usuario de la Red Provincial de Comunicaciones, acreditado adecuadamente, y disponer de un Usuario y Contraseña autorizados.

· Tener los conocimientos mínimos necesarios o en su caso este manual.

PRIMEROS PASOS

¿Cómo abrir el navegador WEB?

La herramienta necesaria para trabajar en la INTRANET es el navegador web, para ello es necesario saber como abrir esta aplicación, en el caso de los equipos windows es el Internet Explorer, para ello pinchar en el icono
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¿Cómo configurar la pagina de Inicio?

Es necesario configurar el programa IE, para que siempre que se abra el navegador aparezca la pagina web de la Diputación, para ello se deberan realizar los siguientes pasos (ver siguiente imagen):

1.- Seleccionar en el Menu del Navegador 

 Herramientas ( Opciones de Internet

2.- En la casilla Dirección de la ventana General introducir la dirección de la pagina de Diputación:   http://www.dipalme.org
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¿Cómo configurar sitios de confianza?

Para poder ejecutar algunas aplicaciones a través de la Intranet, es necesario establecer confianza con el dominio de los Servidores de la Red Provincial donde se alojan las aplicaciones, para ello hay que configurar en el navegador los sitios de confianza, esto se hace en el IE en Herramientas ( Opciones de Internet  y seleccionar la pestaña Seguridad
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pinchar en el botón Sitios y aparecerá una ventana donde hay que agregar el sitio *.dipalme.org, tal y como se muestra en la siguiente imagen:
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ENTRAR EN LA INTRANET

Una vez que se abre el Internet Explorer (IE), se accederá a la pagina de la Diputación:
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para acceder a la INTRANET, se deberá buscar en esta pagina el enlace a la misma que se encuentra en la pagina el la zona de la izquierda inferior dedicada a la RED PROVINCIAL:
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pulsando sobre el enlace de la RED PROVINCIAL que dice Intranet Red Provicial entraremos en la zona restringida de la INTRANET y nos aparecera una pagina para que introduzcamos nuestro Usuario y Contraseña de acceso a al INTRANET:
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una vez que nos hayamos identificado adecuadamente, y tras pulsar el botón Inicio de sesión, nos aparecerá la pagina web de la INTRANET, que según el perfil de usuario que tengamos nos aparecerán mas o menos opciones.
¿OJO CON LA CONTRASEÑA?


Puede que el navegador este configurado para guarda la contraseña, y este caso cada vez que tecleamos el usuario aparece la contraseña que tecleamos anteriormente, esto es muy peligroso, ya que cualquier otro usuario que use el mismo ordenador puede sabiendo nuestro usuario entrar a la INTRANET con nuestro usuario ya que la contraseña la saca windows. En estos casos hay que contestar pulsando con el botón NO a la ventana que aparecerá. En el caso que no aparezca ventana y la contraseña se quede guardada en windows, ver el siguiente apartado para ver como se puede configurar el IE para que no se guarden las contraseñas.
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Configuración de IE para que no guarden las contraseñas de paginas de Internet:

Para configurar el navegador IE, para que no guarde las contraseñas que se utilizan en las Paginas de Internet. Seleccionar en el IE, el Menu 

Herramientas ( Opciones de Internet
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Pulse en el Botón Autocompletar, y aparecerá:
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deje sin seleccionar las opciones de Formularios y de Nombres de Usuario y contraseñas en Formularios. Si desea borrar todos los usuarios y contraseñas que ya esten almacenados, debera pulsar los botones:
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¿Cómo Volver a la pagina de Inicio de la Intranet?

Para volver otra vez a la pagina de inicio de INTRANET, deberá pulsar en la parte superior izquierda sobre el escudo de Diputación
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PAGINA DE INICIO DE LA INTRANET
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MENSAJES DE ERROR A LA ENTRADA A LA INTRANET

Cuando se entra a la Intranet después de autenticarse con Usuario y contraseña, puede que aparezcan mensajes que impidan la entrada a la misma, estos pueden ser los siguientes:

	Pagina del Mensaje
	Explicación
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	El usuario o la contraseña introducidas no son correctas, así que vuelva a intentarlo otra vez con un usuario y contraseña correctas.
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	Esto es debido a que se esta entrando el la Intranet de la RPC con un usuario autorizado a la Intranet de Diputacion, también puede ocurrir en el caso de que un usuario de la RPC intente entrar en la Intranet de la Diputacion.
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	El usuario que intenta entrar no es un usuario acreditado, así hasta que no se acredite no podrá acceder.
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este Banner no parecera.




	La Entidad del Usuario que accede ala Intranet no tiene solicitado el Servicio de Alojamiento de Aplicaciones y Bases de Datos, y deberá de solicitarlo o de lo contrario no podrá acceder a las aplicaciones del mismo.


CONVENIO MARCO

Para la organización de los Servicios que se dan a través del Convenio Marco, existe una sección donde se indican los Servicios así como se facilita el acceso a los mismos, dando información de los mismos para la Entidad correspondiente:
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Servicios del Convenio Marco:


En este apartado se pueden ver todos los Servicios que el Convenio Marco pone a disposición de los adheridos al mismo, y sede donde se pueden ver descripción de los mismos así como la forma de adherirse.
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Basicos de Teleadministracion

Firma Electronica Acordada

Antivirus

Serveio de DNS
Conexion ADSL
Conexion LMDS

Registro de Licitadores

Servicio Blackeberry

Servicio de VPN

Servicio Pasarela DGT

Alojamiento de Aplicationes y Bases de Datos

Gestion y Coordinarion de Policias

SERVICIOS BASICOS DE TELEADMINISTRACION EN LA RED
PROVINCIAL E INTERNET

SERVICIO DE FIRMA ELECTRONICA ACORDADA,
UTILIZADO LOS CERTIFICADOS NOTES, EN LAS
RELACIONES ENTRE USUARIOS DE L4 RED PROVINCIAL
SERVICIO DE PROTECCION CONTRA PROGRAMAS
MALICIOSOS DE LA RED PROVINCIAL

SERVICIOS DE DNS SEGUN LA ORDEN CTE/662/2003
SERVICIO DE CONEXION ADSL A L4 RED PROVINCIAL
SERVICIO DE CONEXION LMDS 4 LA RED PROVINCIAL
SERVICIO DE UTILIZACION DEL REGISTRO DE
LICTTADORES DE LA DIPUTACION DE ALMER{A

SERVICIO DE UTILIZACION DEL SERVIDOR BES DE LA RED
PROVINCIAL CON TERMINALES BLACKBERRY MOVISTAR
O VODAFONE

SERVICIO DE CONEXION VPN 4 LA RED PROVINCIAL
SERVICIO DE PASARELA DE CONEXION A LOS SERVIDORES
DELADGT

SERVICIO DE ALOJTAMIENTO DE APLICACIONES ¥ BASES
DE DATOS EN SERVIDORES DE LA RED PROVINCIAL
SERVICIO DE UTILIZACION DEL SISTEMA DE X
INFORMATIZACION ¥ COORDINACION DE L4 GESTION DE
LAS POLICIAS LOCALES Y TRAMITACION DE DENUNCIAS
DE LA RED PROVINCIAL

Ver Aplicaciones Disporibles

Ver Aplicaciones Disporibles

Ver Aplicaciones Disporibles

Ver Aplicaciones Disporibles
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USUARIOS DE LA RED PROVINCIAL

(Resolucion num. 205 de 17/02/2005 Modificado por Resolucién 1 12006 de 29/09)

Descripcién:

Usuarios:

Modalidades:

Coste:

El servicio permitiré alos poseedores de un certificado Lotus NotesfDominio de la Red Provincial, Utilizarlo para dar valor de
documento electrénico acordado de conformidad con la Ley 58/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica, en las
relaciones con otros poseedores de certificados; siempre que sus respectivas Entidades Locales adheridas al Converio
Marco de Cooperacion para la Implarttacion y Mantenimiento de la Red Provincial de Comunicaciones y Servicios de
Teleadministracién, hayan aprobado la utlizacion de éste servicio.

Poseedores de certificados Lotus Notes/Domino de la Red Provincial o dominios de confianza, que soliciten la prestacién del Senvicio de
conformidad con los requisitos que més adelante se detallan

El Senvicio de Firma Electrénica Acordada, utilizando los Certificados Notes, en las relaciones entre usuarios de la Red
Provincial sélo podra tener valor en el intercambio de documentos electrénicos, generados con un certificado Lotus
Notes/Dérmino de la Red Provincial, siempre que hayan concurrido los siguientes requisitos:

1.- Que las Entidades Locales que deseen utlizar este senvicio hayan solicitado previamente los Servicios Basicos de
Teleadministracién enla Red Provincial

2.- Que las Entidades Locales adheridas al Convenio Marco de Cooperacion para la Implantacion y Mantenimierto de la Red
Provincial de Comunicaciones y Sevicios de Teleadministracion, hayan aprobado la utiizacion de este servicio y en
consecuencia, reconocer valor, como documertto electrériico acordado, a los que se emitan, utilizando los certificados Lotus
Notes/Dérmino de la Red Provincial, en las relaciones con otros usuarios de ésta Red que también lo hayan aprobado; asi
como con los de otros dominos que puedan ser declarados de confianza en virtud del correspondiente Converio

3 Que la entrega del correspondiente certificado a su itular, se efectué siguiendo el procedimiento de registro que
apruebe la Diputacion de Almeria. Procedimiento en el cue se dejara constancia de la identidad del itular-receptor el
certificado y de los derechos y obligaciones que al mismo competen, respecto a su utiizacion y custodia

En cualquier caso, la creacién de documentos en el soporte electrénico acordado en el presente servicio, no es
obligatoria, sino que los titulares de la firma podran crear los documentos en el soporte que estimen conveniente
siempre que sea admitido en Derecho.

Dado que, la posibilidad de contar con una direccién electrénica para autoridades y departamentos de las Entidades

T e e
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Consulta Gestion de Recaudacion
Consultas Gestion IAE.

Consultas Gestion IBI

Consultas Recibos de recaudacion
SicalWin (Ayuntamientos)

Altay Bajas de Vehiculos en DGT
SIGEP (Mominas)

El Consulfor

Consultas de Obras de Planes Provinciales

Consulta de la cuenta de Ia gestion de recandacion, con datos del estado de cada carga asi como
resumen de la gestion por meses y ejercicios

Consulta de los datos de IAF del Municipio

Consultas de datos del TBI Urbana y Ristica de las parcelas del Municipio con enlace grafico a las
mismas

Consulta del estado de los recibos por contribuyentes indicando el estado de los mismos, conla
posibiidad de emitr carta de pago de las dendas pendientes

Contabilidad Sical en entorno windows

Consulta de los datos de Altas y Bajas de los vehiculos que mensusimente envia la Delegasion Provincial
de la DGT al Servicio de Recuadacion

Gestion de Nominas y Seguros Sociales en entorno Windows

Acceso ala pagina Web del consultor, para consuta de Bases de Datos de Legislacion, Jurisprudencia y
Consultas

Consultas de Obras de Planes Provinciales de un Muricipio
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Datos de la Entidad:


En este apartado aparecen los datos de la Entidad del usuario que se ha conectado a la Intranet, entre estos datos también puede aparecer una copia de la Resolución de la Adhesión:
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Servicios para esta Entidad:


En este apartado aparecen los servicios que la Entidad del usuario que se ha conectado a la Intranet tiene solicitados y a los que podrá disponer cada usuario de la misma si es que dispone de los permisos necesarios:
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Ayuntamiento de Vera
Aguntamiento de Vera
Aguntamiento de Vera
Aguntamiento de Vera
Aguntamiento de Vera
Aguntamiento de Vera
Ayuntamiento de Vera

Firma Electronica Acordada

Conezion ADSL

Registro de Licitadores

Servicio Pasarela DGT

Servicio de VPN

Servicio Blackeberry

Alojamiento de Aplicaciones y Bases de Datos
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Usuario de esta Entidad:


En este apartado aparecen los usuarios dados de Alta el Directorio de Nombres de la RPC para la Entidad del usuario que se ha conectado a la Intranet, y que serán los que podrán acceder, siempre que estén acreditados,  a los Servicios de la RPC que la Entidad tiene solicitados:
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RGOy 57 Documentos Encontrados
Entidad Departamento Nombre Teléfono na

Ayuntamiento de Vera _Policia Local Guisado Pecifia , Juan 950.393.141 _jquisado@dipalme org
Ayuntamiento de Vera Policta Local Wifian Aguilar , Antonio 950393.141 _amisguil@dipalme org
Ayuntamiento de Vera _Policta Local Sanchez Parra , Andres - nsanche@dipalme.org
Ayuntamiento de Vera _ Urbanismo Wartinez Cortes , Luis Herminio - Ihmartin@dipalme.org
Ayuntamiento de Vera __ Secretaria Albarrin Garcia , Maria Jose - malbarri@dipaime org
Ayuntamiento de Vera  Economia Ayuntamiento de Vera-Economia 950.393.016 _al100eco@dipalme-org
Ayuntamiento de Vera Policta Local Ayuntamiento de Vera-Policia Local 950,393,016 _sl100pol@dipalme org
Ayuntamiento de Vera Urbanisma Ayuntamiento de Vera-Urbanismo 2 950.393.016 _sl100ur2@dipalme org
Ayuntamiento de Vera _Seguridad Social Ayuntamiento de Vera-Sequridad Social B sl100seg@dipalme.org
Ayuntamiento de Vera _Alcaldia Ayuntamiento de Vera-Alcaldia 950,393,016 _sl100alc@dipalme.org
Ayuntamiento de Vera _Secretaria Ayuntamiento de Vera-Registra 950.393.016 _sl100reg@dipalme org
Ayuntamiento de Vera _Archiva Ayuntamiento de Vera-Archivo 950,393,016 _al100arc@dipalme.org
Ayuntamiento de Vera Urbanisma Ayuntamiento de Vera-Urbanismo 950.393.016 _sl100urb@dipalme org
Ayuntamiento de Vera Urbanisma Ayuntamiento de Vera-Urbanismo 3 950.393.016 _sl100ur3@dipalme org
Ayuntamiento de Vera Urbanisma Ayuntamiento de Vera-Urbanismo 4 950.393.016 _sl100ur4@dipalme org

Ayuntamiento de Vera  Secretaria Ayuntamiento de Vera-Secretaria 950.393.016  all00sec@dipalme.ora




Usuario Acreditados de esta Entidad:


En este apartado aparecen los usuarios que están debidamente acreditados para la Entidad del usuario que se ha conectado a la Intranet, y que serán los que podrán acceder a los Servicios de la RPC que la Entidad tiene solicitados:
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Personal  Alvaro Costes Moreno Secretaria Aguntamiento de Vera Guillerrao Mafias Uso
Personal  AnaMaria Martinez Grima  Secretaria Aguntamiento de Vera Guillerrao Mafias Uso
Personal  Andres Salvador Gerez Simon  Intervencién Aguntamiento de Vera Guillerrao Mafias Uso
Personal  Andres Sanchez Parra Poticfa Local Aguntamiento de Vera Guillerrao Mafias Uso
Personal  Angeles Agulera Bacza Secretaria Aguntamiento de Vera Guillerrao Mafias Uso
Personal  Atorio Mifian Aguilr Aguntamiento de Vera Andres Sanchez Parra
Personal  Astorio Rardn Fuentes Soler  Policia Local Aguntamiento de Vera Guillerrao Mafias Uso
B s [P o Ve Intervencin Auntamiento de Vera Guillermo Mafias Uzo

Tntervencion
B s [P o Ve Intervencin Auntamiento de Vera Guillermo Mafias Uzo

Tntervencion

Aguntamiento de Vera-Ofica Oficina de Atencién al .
Departamental 7rremerte de Ve o Aguntamiento de Vera Guillerrao Mafias Uo
Departamental 2iutaniento de VeraPoloia popop g o0 Aguntamiento de Vera Andres Sanchez Parra

Local




Usuario de la Entidad con permisos:


En este apartado aparecen los usuarios, de la Entidad del usuario que esta conectado a la Intranet,  que disponen de permisos para acceso a alas aplicaciones de los distintos servicios del Convenio:
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Usuarios Aplicacion
» Andres Magafia Morales
 Andres Salvador Gerez Simon
Altay Bajas de Vehiculos en DGT - 100
Consulta Gestion de Recandacion - 100
Consulta Obras Planes Provinciales - 100
Consultas Gestion IAE - WEB - 100
Consultas Gestién IBI Ristica - Web - 100
Consultas Gestién IBI Urbana - Web - 100
Consultas Recibos (of Vera) - 100
Fip Blade3 - 100
Gestién IBI - 100
Tntranct Ayto de VERA - 100
Registro de Contratistas - 100
SicalWin (Ayuntamientos) - 100
SIGEP - 100




SERVICIOS Y APLICACIONES DEL CONVENIO MARCO

En la Parte de la Derecha de la Intranet aparecen todos los Servicios de la Intranet con la lista de Aplicaciones disponibles para el usuario y en el caso de no que la Entidad no haya solicitado el Servicio saldar un mensaje diciendo que “Sin Permiso, pulse para ver como solicitar el Servicio”.
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	Servicio de acceso a las aplicaciones y bases de datos que la Entidad tiene albergadas en los Servidores de la RPC
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	Acceso a la Aplicación del Registro de Licitadores, para la Contratación de Obras y Servicios
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	Acceso a las Bases de Datos de la DGT para la consulta de Matriculas de Vehículos
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	Acceso a la Solicitud de Usuarios para accesos a la RPC asi como Certificados de Firma Electrónica Acordado con ID Notes. Y acceso a las Aplicaciones de Tramite Electrónico que se implanten.
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	Acceso a la solicitud de Cerificados para acceso via VPN a la RPC desde fuera de la misma.
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	Acceso a los nuevos  Programas de Gestión y Coordinación de Policías.



Para cada una de estas secciones que corresponde a un Servicio del Convenio Marco se pueden dar los supuestos que se explican en el siguiente supuesto con el Servicio de CONEXIÓN DGT:

	Supuesto
	Explicación
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	La Entidad del usuario que se conecta a la Intranet no esta adherida al Servicio de Conexión DGT. Pinchando en el enlace obtendrá toda la información del servicio así como la forma de solicitarlo.
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	La Entidad del usuario que se conecta esta adherida al Servicio, pero el Usuario no dispone de Permiso para ninguna de las aplicaciones del mismo.
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	La Entidad del usuario que se conecta esta adherida al Servicio, y el Usuario dispone de Permisos a las aplicaciones que se relacionan.


FIRMA ELECTRONICA

En esta sección aparecerán todas las aplicaciones del Servicio de Firma Electrónica Acordada, así como los tramites electrónicos mediante una Identificación Digital (certificado electrónico), en la Red Provincial se disponen los Certificados Electrónicos de Notes, cuyo uso esta regulado mediante un reglamento de uso de Firma Electrónica Acordada, para lo cual toda persona que utilice estos trasmitas deberá estar debidamente acreditada. Los tramites que se puedan realizar de forma electrónica aparecerán en esta zona:
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Solicitud de Alta y Acreditación de Usuarios:


Para poder acceder a los Servicios de la Red Provincial, es necesario disponer de un Usuario acreditado y autorizado. Para poder solicitar usuarios se dispone de un tramite electrónico que deberá ser utilizado por los Responsables de la Entidad y que una vez activado desde la Intranet aparecerá la siguiente pagina:
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para ver mas sobre este servicio deberá pinchar en Ayuda y Documentación y se abrirá una pagina con una ayuda que explica este servicio.

Los paso para solicitar el alta de un nuevo usuario son:

1. El responsable del departamento entrara por la pagina de Solicitar Alta de Nuevo Usuario, y rellenara el formulario de Solicitud.

2. El administrador de la Red Provincial recibe un mensaje y comprueba que el que solicita el Alta del Nuevo Usuario esta autorizado para ello y realiza el Alta en el Sistema del Nuevo Usuario.

3. La persona que solicito el Alta recibe un Mensaje donde se indica que el Nuevo Usuario ha sido dado de Alta y se debe personar en las oficinas de Acreditación.

4. El nuevo usuario se persona en las Oficinas de Acreditación y se acredita y firma los documentos de aceptación del servicio. Y donde se le entrega su Usuario y su contraseña.

5. El nuevo usuario entra en la Intranet (donde deberá cambiarse la Contraseña) y se descarga su ID de Notes para configurar el cliente de Correo Electrónico Notes.

6. Se deberá solicitar por el responsable el Acceso a las Aplicaciones que deberá usar este nuevo usuario (ver el siguiente punto de este manual).

Una vez realizados estos pasos el usuario podrá entrar en las aplicaciones que se les de acceso.

· Ayuda y documentación de la Firma Electrónica Acordada de la Red Provincial de Comunicaciones
[image: image44.png]FIRMA ELECTRONICA ACORDADA
CON CERTIFICADOS NOTES #
EN LA RED PROVINCIAL

Resolucian de Presidencia ndm. 19 de 18/01/2005 Solicitud del Servicio por su Entidad.




· Clases de Certificados:
El ID Personal, es el identificador notes que se asigna a una persona física por su mismo nombre y apellidos, debidamente identificada con DNI. Este debe ser el identificador que utilicen el personal fijo de las Administraciones Locales de la Provincia, y las autoridades (alcaldes, concejales delegados, ...) y funcionarios (secretarios, ...) que habitualmente firman los escritos y comunicaciones entre administraciones.

El ID Genérico, sería similar al ID Personal, pero no se identifica con una persona física con nombre y apellidos, sino con un nombre genérico (ej.: Becario Régimen Interior 01, ...); aunque siempre tendrá un responsable personal, identificado con DNI, de la utilización que del mismo se haga.

El ID Departamental, funciona en realidad, no tanto como un Certificado para firmar e identificarse digitalmente en la Red Provincial, sino como un BUZÓN DEPARTAMENTAL en el que se reciben los mensajes dirigidos a un ente, departamento o área de trabajo compartida por un grupo de personas (ID personales o genéricos autorizados en el mismo); a la vez que posibilita que éstos puedan enviar mensajes en nombre de dicho departamento. Mensajes que nunca irán firmados con el ID del departamento, sino con el ID personal o genérico de la persona que realmente lo envía.

Solicitud de Permisos para Acceso a las Aplicaciones:


Para que un usuario con acceso a la intranet pueda ejecutar las aplicaciones de los distintos servicios, es necesario que disponga de permisos para ello. Es por esta opción por donde los responsables de las Entidades podrán dar solicitar permisos al Administrador de las Aplicaciones de la RPC.
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una vez que se solicite los permisos para una o varias aplicación es y para uno o varios usuarios, se genera un mensaje al Administrador de Aplicaciones de la RPC que aprobara o denegara la solicitud y enviara un mensaje indicándolo. En caso de que apruebe la solicitud en menos de unos días los permisos solicitados se harán efectivos y los usuarios tendrán acceso a las aplicaciones solicitadas. (Nota: existen Aplicaciones, como SicalWin, Gestión de Policía, etc, que disponen de otro control de acceso debiendo además solicitar a los administradores de estas aplicaciones el acceso a las mismas)
Registros de acceso a la Intranet.

Existe un control de acceso que sirve para auditar los accesos de los usuarios a las distintas aplicaciones de la Intranet, y es por esta opción por donde el usuario puede ver los registros cronológicos de acceso a las distintas aplicaciones.
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ZONA CON DATOS DEL USUARIO

La zona con los datos del Usuario mostrara el Nombre del usuario que se corresponde con el de la ficha del Registro de Nombres de la Red Provincial donde hay un directorio con todos los usuarios de la Red con los datos de estos, entre los datos que allí se guardan están Nombre y Apellidos, Teléfono del lugar de Trabajo, Centro de Trabajo, Dependencia, etc...
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¿Cómo modificar datos del Usuario?
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Para modificar los datos del Directorio de la Red Provincial se deberá pinchar sobre el Nombre del Usuario, y aparecerá una pantalla con una línea que tienen nuestros datos tal como sigue:
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pulsando sobre la línea de nuestro nombre aparecerá un pagina donde están todos nuestros datos.
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los datos que podemos cambiar son los que corresponden a datos Laborales y personales, así que si queremos cambiar estos datos deberemos pulsar  en 

[image: image51.png](@ itar persona




y después en la pestaña Laboral/Personal y aparecerá la pagina:
[image: image52.png]Genetl Laboral/Personl] Ot Vaios| Ctfadores] linanci] Adriristacié]

ersol

R e ]

Cargo: TECNICO GESTION Direccién Flaza Mayor 1
ECONOMICA

Ciudlact Ve
Empresa: (Apurtamieta de Vera 5

Provincia o estado: meria
Departamento; Ecoronia ] Cédligo postal
1D del empleado: Pais: Espafia
Ubicacion Oficinas muricipeles = Nimero de fa oficine
Jefe

Teléfono delaoficina: (950333016

Nimero de fax:

Teléfono mévil,

Mensafono:

Asistente





donde se puede cambiar los datos de Departamento, Ubicación y Teléfono.

Nota: No cambiar nunca el Nombre y los Apellidos, si estuviesen mal contactar con el Administrador del Servicio de Informática.
Para guardar los cambios realizados deberá pulsar en 

[image: image53.png]@ ouardary cermar




y el proceso realizara el grabado de la información, y aparecerá una pagina con la siguiente información:

[image: image54.png]El envio del documenta se ha realizado corectamente





¿Cómo cambiar la Contraseña?

Es de vital importancia, que la contraseña sea personal y secreta (al igual que hacemos con la clave de la tarjeta de credito), para ello la deberemos de proteger y de cambiar cuando nos la entreguen por primera vez, o cada vez que creamos esta en peligro de ser publica. Para ello pulsaremos en el boton:

[image: image55.png]Cambiar Contrasefia




y aparecerá una pequeña ventana:

[image: image56.png]A Cambiar contrasefia de Internet - Micro.
Cambiar contrasefia de Internet

T— Ayuntamiento de vera-
Economia/Dipalme/ES

Contrasefia Actual

Nueva Contrasefia:

confirmar





donde se deberá introducir la contraseña actual y la Nueva contraseña y una comprobación de la misma, tras introducir estos datos se pulsara el botón Confirmar y al cabo de unos minutos tendrá ya efecto la nueva contraseña.

¿Cómo solicitar acreditarse?

Es obligatorio estar acreditado para poder trabajar y acceder a la – INTRANET – los nuevos usuarios que se vayan dando de alta en la Red Provincial se Irán acreditando cuando se les de el Usuario y la Contraseña podrán acceder a la Intranet, pero los usuarios antiguos pueden que no estén acreditados, para acreditarse basta con pulsar en 
el mensaje Pulse y acreditarse.

[image: image57.png]Ayuntamiento de
Vera-Economia  Cambiar Contrasefia




una vez pulsado este mensaje a parece una pagina con un formulario que nos muestra una información y tendremos que rellenar o modificar la información que falta y pulsar el botón SOLICITAR, y se iniciara un tramite electrónico, que una vez completado por el Administrador de la Red Provincial, nos enviara un correo en el que dirá que deberá pasarse a registrarse por la Oficina de Registro (que estará en el Palacio Provincial) para aportar su NIF y firmar unos documentos de aceptación de condiciones de uso de la INTRANET y firma electrónica.
Si desea conocer mas sobre este proceso puede pulsar en la ayuda para ello pulsar en:

[image: image58.png]



[image: image59.png]Introducir los datos del nuevo usuario:
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Tipo de Usuario Solicitado

Apellidos y Nombre/Nombre Generico o

Departamento:
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¥ departamentales:
(5 12345678 %)
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ZONA DE BUSQUEDAS


En la parte superior de la INTRANET disponemos de una cajas de texto para búsquedas:

[image: image60.png]



Buscar en Directorio:


Existe un Directorio de la Red Provincial donde están los datos de todos los Usuarios de la Red, que serán casi el 100% de trabajadores de Diputación y Ayuntamientos, es por esto que este directorio es como unas Paginas Amarillas de Diputación y Ayuntamientos, por lo que si todos nos mantenemos nuestros datos, este directorio contiene los datos actualizaos al día de nuestra Ubicación, Dependencia de Trabajo y Teléfonos. Así si necesitamos cualquiera de estos datos de un Empleado tanto de Diputación como de Ayuntamientos, tan solo introduzca alguno de los apellidos o nombre y pinché en la flecha de la derecha, tal y como aparece el la siguiente imagen:

[image: image61.png]Directeric.

foler @




y aparecerán todos los usuarios que contengan el apellido o nombre introducidos:

[image: image62.png]Palabra clave >> soler
IpirecToRIO

Entidad
Diputacién Provincial de Almeria

Departamento
Servicio de Informatica

Nombre
Soler Hernandez , Manuel

Teléfono
950.211.495

7 Documentos Encontradas
e-mail
msolerhe@dipalme org

Diputacién Provincial de Almerfa

Servicio de Gestion Tributaria y Recaudasién

Soler Garcia , Carmen

csolerga@dipalme org

Diputacién Provincial de Almerfa

Soler Perez , Eva Maria

esolerpe@dipalme.org

Diputacién Provincial de Almerfa

Servicio de Cooperacién Provincial

Soler de Hara , Diega

950,391,545

dsolerde@dipalme.org

Diputacién Provincial de Almerfa

Soler Gomez , Damian Jose

dsolergo@dipalme.ora

Diputacién Provincial de Almerfa

Departamenta Zana Sur de Caoperacién Local

Soler Jimenez , Gregorio

950311315

gsolerji@dipalme.org

Diputacién Provincial de Almerfa

Negociado de Registro y BOP

Soler Cano , Maria del Mar

950.211.151

mdsolerc@dipalme.org





Buscar en Agenda de la Comunicación:

La Agenda de la Comunicación es el instrumento de comunicación que la Diputación de Almería pone al servicio de ciudadanos y organizaciones para orientarles en sus relaciones con la Administración, Instituciones y Entidades que desarrollan sus actividades de tipo político, económico o social dentro del ámbito de nuestra Provincia, Andalucía, el Estado y la Unión Europea. Para poder buscar y acceder a su información desde la Intranet se dispone de un buscador que facilita esta labor, para utilizarlo solo es necesario introducir una palabra en la Caja de Texto de Búsqueda de la Agenda de 
Comunicación y pulsar el botón de la derecha tal y como se muestra en la siguiente imagen:

[image: image63.png]Agenda Commicadon




y aparecerá una pagina con los elementos encontrados en la búsqueda:

[image: image64.png]= e la Comunicaciol
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Buscar en Diccionario de la Real Academia:


Para posibilitar la búsqueda de significados de Palabras, la Intrenet dispone de una búsqueda de Palabras que se lanza contra la Pagina Web de la Real Academia Española, y que funciona introduciendo la palabra deseada en la caja de tecto de búsqueda y pulsando el boton de la derecha, tal y como se muestra en la siguiente imagen:

[image: image65.png]Diccionario Real Academia

fescalfar— @




y aparecerá el resultado de la búsqueda en una nueva pagina:

[image: image66.png]M escalfar.
(Del lat. excalfacére, calentar)

1. tr. Cocer en agua hirviendo o en caldo un alimento,
especialmente los huevos sin la cascara

2,11 Cocer el pan con demasiado fuego, de tal modo
que se levanten ampolias en él al cocerlo. U. t. c. prri

3.1 desus. Descontar, mermar, quitar algo de lo justo
U. en Honduras y México,

4. 11 ant. calentar.

Reat Acadenis Espafofs © Toobs 1os derechos reservados





Buscar en Internet:
También es posible realizar búsquedas de información en Internet desde nuestra pagina de Intranet, para ello en la parte superior derecha de la pagina de Intranet hay un caja de texto donde se puede introducir la palabra o frase que se puede buscar:
[image: image67.png]e —
-




después seleccionar el la caja desplegable que la búsqueda va a ser en Internet y tras pulsar buscar se lanzara la búsqueda a Internet utilizando el buscador de Google que es el que dará los resultados de la búsqueda, tal y como se muestra en la siguiente imagen:
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Correo Electrónico:


Por esta opción se podrá realizar la gestión del Correo Electrónico del Usuario con el Navegador Web, y aunque no será tan operativo como desde el Cliente de Lotus Notes, si será lo suficiente como para poder leer y enviar los mensajes cuando no se disponga cliente de Lotus Notes.

· Requisitos necesarios:


Para poder ver el Correo Electrónico con un navegador de paginas Web (ej: IE), es necesario que este instalada la maquina virtual de Java [image: image69.png]


. Para comprobar si esta instalada, en el Panel de Control de Windows, seleccione Instalar y Agregar programas y aparecerá una lista donde deberá figurar:
[image: image70.png]|5’ Java 2 Runtime Environment, SE v1.

Haga clc aqui para obtener informacién de soporte,
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o una versión mas reciente de la maquina virtual Java:

Si no esta instalada se debera de Instalar, para ello se puede bajar el programa que es gratuito de la siguiente pagina:

http://www.java.com/es/
donde ademas de poderse descargar la maquina Virtual Java, puede comprobar la versión que se tiene instalada y si desea actualizarla.

· Bandeja de Entrada: [image: image71.png]€ Bandea de entrada





Una vez que se selecciones esta opción aparecerá la siguiente pantalla:
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En la vista de la Bandeja de entrada se tienen todos los mensajes que han entrado nuevos, asi como los que no siendo nuevos no se han borrado o almacenado en otras carpetas del correo.
Los datos que aparecen en la vista se pueden ordenar, por distintos creiterior pinchando sobre las cabecera:
[image: image73.png]'VISTA BANDEJA DE ENTRADA
Nombre + Fecha v Tamaiio v  Aswnio




Por Nombre: se ordenara de forma ascendente o descendente por el Nombre del usuario remitente del Mensaje.

Por Fecha: Se puede ordenar de forma descendente o asecendente por la Fecha del Mensaje.

Por Tamaño: por el tamaño del mensaje Asecendente o descendente.

Para navegar por las distintas  paginas de la Bandeja de Entrada se podra hacer pulsando sobre los botones de navegación:

[image: image74.png]Pagina anterior | Pigina siguiente | Primera pigina | Ultima pagina




para ver el contenido de algun mensaje tan solo hay que pulsar sobre la linea de l mensaje y se abrira una pagina con el contenido del mismo:

[image: image75.png]ditar

Modesio PasaManuet Soler Homandea/Dipelme/ES@Dipaine
Morens

Andujar °e

BATOS oMo de wilzcon NG de Resdonci Adtids

m

NC-INTRANET doc

€ eiminar




donde aparecen los datos del mensaje, como son : Remitente, Destinatarios, Asunto y contenido del mensaje con los documentos o ficheros anexos. Para descargar el fichero anexo tan solo se debe pulsar sobre el fichero y aparecerá una ventana:
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· Eliminar un Mensaje: [image: image77.png]€ Eiminar




Para eliminar un mensaje se deberá seleccionar el mensaje o mensajes que se desean borran, para ello se pinchara en la casilla de la izquierda del mensaje:
[image: image78.png]@ ! lose Entique Iharra
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y después pulsar [image: image79.png]€ Eiminar



 y selecciona eliminar y apareceran los mensajes con un icono de papelera:

[image: image80.png]8 = ! loseEntique I
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después para que se borren de forma permanente debera de seleccionar Eleiminar y Vaciar de Papelera, y entonces desaparecerán.

· Nuevo Mensaje: [image: image81.png]& Nuevo mensaje




Cuando se pulsa el botón de nuevo mensaje, aparece una pagina para crear un  nuevo mensaje:
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Datos de los destinatarios:

[image: image83.png]Para;





si no se saben las direcciones de correo o nombre de los destinatarios se puede utilizar la utilidad de direcciones: [image: image84.png]@ Direccidn.



 y aparecerá una pagina donde buscar:
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se puede buscar en la libreta de direcciones que se selecciones, o bien en la nuestra o bien en la de la Red Provincial (Reg. Nombres de Dipalme), donde están todos los usuarios de la Red Provincial. Se puede buscar rellenando la casilla Comienza por con los Apellidos de la persona a buscar y pulsando el botón buscar:
[image: image86.png]Buscaren:
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y aparecerán los usuarios que comienzan con este apellido.
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pulsando sobre el botón [image: image88.png]Para >



 se selecciona el remitente o remitentes seleccionados.
En la casilla del asunto se rellena un extracto del asunto del Mensaje.

Si se van a insertan ficheros adjuntos (un maximo de 2) se debera pulsar en el boton examinar correspondiente:
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y aparecerá el examinador de ficheros de windows:

[image: image90.png]Buscaren: | (3 Escitario T+ B ok E-

oG 19datos.pa

Ele

(D scaurided_pesva_ospio
18)5crvidodeInterconodondeceros A doc

Qe

Sinbola delsistema
JSOLICITUD.doc

5P.doc

Startup Inspestor for Windows
é tartupCPL exe

i}

StwisHmax
JUAL.doc

»l
s do FERTE OE WoTALATION OF EGUIPos WroRvaTc =] [
T — e |





seleccionar el fichero deseado y pulsara Abrir, y el nombre del fichero se traslada a la caja de texto de Anexos.

En al caja de texto se pude introducir el contenido del mensaje que si se desea se puede hacer con texto enriquecido para ello se deberá pinchar en:
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y aparecerá el cuadro:
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para enviar el mensaje una vez confeccionado se deberá pulsar el botón: [image: image93.png]@ Emviar




· Libreta de direcciones: [image: image94.png](=M Libreta de direcciones




Si seleccionamos la vista de Libreta de direcciones, nos aparecerá una vista con los datos de las distintas direcciones que tenemos en Nuestra Libreta de direcciones del Correo de Intranet (que es distinta de la del correo con el Cliente de Lotus Notes).
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si se desea crear una nueva entrada en la libreta pulsar en [image: image96.png]& crear



 y aparece una pagina donde introducir los datos del nuevo contacto:
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una vez introducidos los datos se guardaran los cambios pulsando [image: image98.png]® ouardary cerrar




APLICACIONES PERSONALES: 

[image: image99.png]




Cada usuario se puede configurar un acceso a Aplicaciones o paginas de Internet o Intranet que utilice con frecuencia, para ello pulsando en la Opción de Configurar otras aplicaciones le aparecerá:
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donde introduciendo los datos de cada casilla, y la URL de la pagina o aplicación,  y tras pulsar el botón Enviar, ya quedara configurada esta opción entre las opciones de las Aplicaciones Personales del Usuario. 

Para acceder a configura las aplicaciones personales debera pinchar en URL Personales:
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ZONA DE ANUNCIOS

En la parte central de la INTRANET disponemos de una información actualizada de interés para todos los empleados y que se clasifica en cuatro categorías:

· Banner de destacados: donde de forma grafica se anuncia acontecimientos o noticias de gran actualidad.

· Servicio Publico: es una zona donde cualquier empleado puede publicar asuntos que pueden ser de interés para todos.

Zona de Banner:
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[image: image104.png]Diario Digita




Como se ve en este ejemplo se publican anuncios de información que se desea atraiga a los empleados, debido a las características de la misma. Pinchando sobre el Banner nos llevara al detalle de la noticia.

También en esta zona hay un apartado de Teletipo, en el que aparecen noticias de Interés y de actualidad.

La Imagen de Diario Digital es un enlace a los mensajes que diariamente se reciben de una suscripción de Diputacion al Diario Digital. Asi pinchando en esta enlace aparece una relación del las noticias de este diario:
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Copo amncia que pedira la cjecucién de la sentencia que obliga al cierre del Gran Plaza - 2* Edicién
17/11/06

La asamblea de la Agrupacién municipal del PSOE de Almeria aplaza la votacién de Ia candidaura que
encabeza Nono Amate.- 1°Ed. 17/11/06

Eltema de los acanilados de Aguadulce est en manos del juez y Ia Tunta ha cumplido con su
obligacién, dice Caparrés. 2°Ed 16/11/06

Vecinos de Gédor afectados por el caso Palenca advierten al alcalde que irdn a la Fiscalia
Anticorrupcidn.- 12 edicién 16/11/06




Servicio Publico:

[image: image106.png]B servicio Publico

© ALQUILO PLAZA de GARAJE (16/11/2006) CL SAN LEONARDO.
Leer Mas Ir a,

© Se vende piso en Aguadulce Norte (15/11/2006) Venta de piso nuevo en
Aguadulce, precio interesante 194.000 €.
Leer Mas It a,

o SE VENDE PISO CON PLZ. DE GARAJE EN EL EJIDD (26,/10/2006) VENTA DE
UNPISO EN EL EJIDO SUR (ZONA DEL PABELLON DEPORTIVO),
Leer Mas Ir .

‘© PERMUTA FUNCIONARIO AYUNTAMIENTO DE ROQUETAS (25/10/2006)
AUXILIAR ADMINISTRATIVO, GRUPO D. .
Leer Mas Ir a.





en esta zona aparecen los últimos anuncios de Servicio Publico, pinchando sobre Leer Mas de la información deseada se entrara a consultar la Información detallada la noticia que se publica.

Para poder ver toda la información que esta publicada en el Tablón Interno se deberá pulsar n Ver mas Datos de Servicio Publico y aparecerá una pagina como la siguiente:
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VENDO FORD FOCUS(28/10/2005)
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(04/07/2005) Leer mas 1t a.
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¿Cómo Publicar en Servicio Publico?


Si se desea se pueden introducir anuncios o noticias en el Servicio Publico para ello se deberá pulsar el botón  [image: image108.png]| NuEvo

]



 en la pagina anterior y aparecerá una pagina con el siguiente formulario:

[image: image109.png]9 Nuevo Anuncio
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Titulo:

Resumen/Descripcion

Enlace

Contenido:
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Imagen:

|
Enviar | _cancelar




se rellenaran todos los datos del formulario que se deseen y se pulsara el boton [image: image110.png]Enviar



 y se grabara el nuevo anuncio que sera visible en la Intranet como novedad. 

Para modificar o borrar el Anuncio o noticia solo lo podra relizar el usuario que lo genera y esto se podra hacer visualizandolo y pulsando el boton [image: image111.png]


 para modificar la información y tras modificarla se debera pulsar otra vez el boton [image: image112.png]Enviar



 y el boton [image: image113.png]Eliminar




 para borrarla.

ZONA DE INFORMACION, SERVICIOS Y DOCUMENTACION

Consultas:


En esta sección se podrá acceder a Consultas de algunas Bases de Datos que contienen información Clasificada y puede ser de Interés para Todos.
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Servicios:


En esta sección se podrá acceder a Información que esta clasificada según los Servicios a los que va destinada, así como alguna utilidades:
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Documentación:


En esta sección se publicara documentación y Publicaciones Varias sobre la Organización o la Intranet y Red Provincial.
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APLICACIONES PUBLICAS

En esta sección se clasifican todas aquellas aplicaciones con información de Interés para la Entidad, y que son externas a la RPC, y a las que tiene acceso.
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Datos de la Agencia de Protección de Datos


Por esta opción se accede a los datos declarados por la Entidad en la Agencia de Protección de Datos.
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[image: image119.png]Busqueda de ficheros de Titularidad Publica: Resultado

S han encontrada 3 ficheros.

Tipo de Adrministracién: ADHON, ¥ ORGANISMOS PUBLICOS DE ENTIDADES LOCALES
Respansable: AYUNTAMIENTO DE VERA
AYLNTAMIENTO DE VERA
ALCALDIA

Nombre del ichero: PERSONAL
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Consulta Grafica de IBI Urbana
Por esta opción se accede a la aplicación Publica de la Dirección General de Catastro, para consultar las parcelas  de IBI Urbana (sin los datos del titular) de la Entidad al que pertenece el usuario que ha accedido a la Intranet.
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Consulta Grafica de IBI Rustica
Por esta opción se accede a la aplicación Publica de la Dirección General de Catastro, para consultar las parcelas  de IBI Rustica (sin los datos del titular) de la Entidad al que pertenece el usuario que ha accedido a la Intranet.
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ALOJAMIENTO DE APLICACIONES Y BASES DE DATOS

Dependiendo de los permisos que tenga el Usuario podrá ver mas o menos opciones en esta sección, siendo las disponibles a la fecha las siguientes:

	Aplicación
	Descripción

	[image: image122.png]APLICACIONES
PUBLICAS




	

	[image: image123.png]., Altay Bajas de vehiculos.
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	Datos con las Altas y Bajas que mensualmente envía la DGT al SPGTR y que este envía a cada Ayuntamiento

	[image: image124.png]Consulta Gestion de
Recaudacion-100




	Consulta de los datos de la cuenta de Recaudación de la Entidad, con consultas de la Cuenta Anual así como de la Gestión Mensual por conceptos y padrones.

	[image: image125.png]Consultas Gestion 1AE -
WEB-100




	Consulta de los datos de Censos y Padrones fiscales de IAE de la Entidad, con detalle por cada contribuyente.

	[image: image126.png]Consultas Gestién 181
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	Consulta de los datos de los Censos y Padrones fiscales de IBI rustica, con datos de cada parcela catastral y con acceso a la información grafica del Catastro

	[image: image127.png]Consultas Gestién 181
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	Consulta de los datos de los Censos y Padrones fiscales de IBI Urbana rustica, con datos de cada parcela catastral y con acceso a la información grafica del Catastro

	[image: image128.png]Consultas Recibos (of.
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	Consulta del estado de los recibos de Impuestos y tasas que el SPGTR gestiona para esa entidad, dando la posibilidad a emitir cartas de pago para que los contribuyentes puedan pagarlas en las Entidades Colaboradoras.
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	Acceso a los ficheros que se generan desde la Contabilidad SicalWin, para el envió de remesas a los Bancos.
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	Aplicación de Contabilidad Publica SicalWin, para la Gestión de Presupuestos, Gastos, Ingresos, etc.
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Altas y Bajas de Vehículos en DGT
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Consulta Gestión de Recaudación
[image: image134.png]de Recaudacion de VERA

[ Consultas del Estado de la Ges!
Consultas_Liquidaciones Retenciones Ventanas Ayuda Salir

BB mE % S 9| E W TR P8





	Consultas


	Liquidaciones
	Retenciones

	[image: image135.png]Consulta de % Gestién Anual
Informe Gestién Anual

Informe Gestidn Mensual
Variacién de Pendiente Entidad

Resumen por Conceptos

Cuenta Gest

in Recaudatoria

Acumular Afios
Data de Ingresos por Mes (IVTM, Tasas)
Liquidacion Mensual (I¥TM, Tasas)

Resumen Recaudacién por Ejercicio (IBI, IAE)
Estado de un Cargo (En un Ejercicio)

Estado de un Cargo (Varios Ejercicios)





	[image: image136.png]Liquidacién IBI-TAE




	[image: image137.png]Retenciones Mensuales






[image: image138.png]Ejercicios desde 2002 hasta 2005

Informe de Variacion de Pendiente de VERA

Ejercicio Pendiente Anterior ___ Pendiente Variacidn
2002 1.810.880,78 1702693,79 8%
2003 1.792503,79 1.940.412,77 8.25%
2004 1.940.412,77 1.998.119,10 3,03%

2008 1.998.119,10 2078.227,47 3,06%




[image: image139.png]EVOLUCION DE LA VARIACIGH DE PENDIENTE

45

225
2002 e e s





Consulta Gestión IAE
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Consulta Gestión IBI Rustica
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Consulta Gestión IBI Urbana
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[image: image145.png]Datos econémicos (padrones)
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Consulta Recibo (Of. Recaudación)
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Contabilidad SicalWin
[image: image150.png]2 Aplicaciones de Diputacion - Microsoft Internet Explorer.
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FTP Blade3
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REGISTRO DE LICITADORES

[image: image152.png]Descripcion:
El servicio permitira alas mesas de contratacion de la Entidad Adherida al Converio Marco de Cooperacién para la
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informacion sobre los licitadores o contratistas inscritos en el Registro Oficial de Licitadores de la Diputacion de Almeria, de
conformidad con lo establecido, con carécter general, en su Reglamento y en la vigente legislacion de Contratos; y en
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compatible con las condiciones de uso que se concretan en el préximo apartado
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CONEXIÓN DGT
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La DGT proporeiona la poshilidad de consultar Ia Base de Daos de Matriculas de Vehiculos,
gracias 2 un convenio con Ia FEMP, por el cual concede a la Diputacion de Almeria una conexion
via X25 con el Ordenador central de 1a DGT, asi como el acceso a sus sistemas para realizar las
Consultas.

La Diputacion de Almeria extiende este servicio a los Ayuntamienios de la Provineia que lo
soliciten via Convenio Marco, para ello los Aywntamientos tiener que:

© Estar adheridos al Convenio Marco de la Red Provincial.

« Disponer de conexion de handa ancha a la Red Provincial,

« Solicitar este Servicio via convenio Marco

« Disponer de Autorizacion de la Delegacion Provincial de Ja DGT con wn usuario
¥ Contrasefia para acceso a las Consultas de Matriculas de Trafico

© Tener usuarios acreditas con firma electronica acordada del convenio Marco.

© Teneracceso a la Intranet Provincial,
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Tras pulsar en la pagina anterior en el boton de [image: image154.png]B, Dwroccutn Cral
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 aparecera la siguiente pantalla de consulta:

[image: image155.png]SARA - Consulta a Trafico

Conectado con Tréfico
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Tras de teclear una matricula en el formato:


AANNNNAA  ( Para matricula antiguas


AAANNNN ( Para matricula nuevas

Y después de pulsar el boton [image: image156.png]Cansultar



 aparecera una información del estado de la consulta como la siguiente:

[image: image157.png]Datos Vehiculo:
Se esté consultando el vehiculo: ALLISSAC, espere un momento por favor
Su posicién actual es: 1 de 1




y después de unos segundos la información de la matricula saldrá en una pagina, como la siguiente.

[image: image158.png]Datos Vehiculo:

MATRICULA: ALISS3AC F.MATR: 22011998 SUCUREAL:

DNI TITULAR ACTUAL: 27522766 F.NAC: SEXD: M
FILIACION: HORENO LOPEZ MARIA FRANCISCA

MUNICIPIO: ALMERIA PUEELD:

CALLE ¥ N: ARALIA 7 PROVIN: ALMERIA COD.POSTAL: 04006

MARCA : RENAULT MODELO : R. MEGANE
TIPO : TURISHO BASTIDOR: VFLIAONOSL7478055

COLOR : PROCEDENCIA: DNPORT. CEE SERVICLO : PARTICULAR

PLAZAS: 005 PROPULSION : GASOIL AUT.TRANS

NO_CUF: 12,78 CILTNDRADA : 01870 MHAXTHA : 001340 TARA: 001300

rrrrr OTROS DATOS TECHICOS - - = = = = = = = = = — = = = — = — = — = = — - -
TIPO/VARTANTE/VERSTON:

CONTRASEIlA HOMOLOGACION:

MASA MAXIMA EN CARGA : MASA EN CIRCULACION

POTENCTA NETA MAXTHA: RELACTON POTENCIA/PESO: N. PLAZAS PIE




[image: image159.png]MATRICULA ALL983AC PANTALLA 2

rrrrr DOMICILIO DEL VEHICULD - - - = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = -
MUNICIPIO: ALMERIA PUEELD:

CALLE ¥ N: OLIVO A 7 PROVIN: ALMERIA COD.POSTAL: 04003

rrrrr HISTORIAL DE INSPECCIONES TECNICAS - — - - - — = = = = = = = = = = — -
CONCEPTO FECHA F.CADUC. ESTACION PROVIN. NOTIVO DEFECTOS CALIFIC
FAVORABLE 27022004 27022006 OLL AL PERIODICA

rrrrr DATOS SEGUN FIVA (CONSORCIO C. SEGURDS) - -  — — — = = = = = = = = -
CONTRATO F.INICIO F.FIN ENTIDAD
BINUAL 23011995 MAPFRE MDAD. SECUROS Y REASES.P/FITA




SERVICIO DE VPN

[image: image160.png]Descripcion

Este senicio, posibilita que los usuarios de las Entidades Adheridas al Convenio Marco para la Implantacien y Manterimiento de la Red Provincial de
Cormunicaciones y Senicios de Teleadministracidn que dispongan de un ID registrado de la Red Provincial, puedan acceder a la misma de forma
sequra a través de cualquier direccidn IP de Intemet




[image: image161.png]iputacion Provincial de Almeria
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Wanuel Soler Hemandez
Diputacién Provincial de Almetia
Servicio de Informdtica
Patacio Provincisl

Gestion Certificados VPN e

msclerhe

Mamal de Instalacion del Certificado y Cliente CheckPoint

Bl Betlacion ] Crfiadoy Clinte ChekPort.
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Pighn con b Doommetacin 4 Sevkio G VDI

Ver Datos sobre Certificado VPN de Manel Soler Hernandez
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Descarga de Certificado para uso de VPN
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Solicitar Certificados para el uso de VPN por Usuarios ya Acreditados en la RPC:

Los Cariicados i VPN sl e pueden v pis Dros acedidos an a RDC con aparacin,

Listas de usuarios acreditados
Lista de Todos los Usnarios con VPN
Lista de Todos los Usnarios con VPN por Entidad
Ver altas soliitadas ylo de los que es responsable
Lista de Usuarios con VPN de su Enfidad
Lista de Usuarios con VPN de su Enidad y Dependencia





[image: image162.png]Documertacion
Fecha Solicitud 19/11/2008 18:23:40
Ususrios: Solcitante: Autoriza Crea: Manuel Soler Hemandez
Este formulario solo es para soliciar
La creacion de Certicados VPN para el acceso seguro ala Red Provincial de Comunicaciones, desde redes extemas a la misma. Para la Entidad ala oue pertenece
debera estar adheride al Senvicio conrespandiente del Convenio Marco. Y la solicitud debera ser para un ususrio Personal ya acreditado.
Tipo de Usuario Solicitado VPN
Nombre Usuario para el que se solicita
Certificado VPN
(7 Lapez Garcia Juan Antaric)
NIF Persona para la que solicita el Certificado
VPN
15 2N
Entidad
157 Diutaciion e Almens)
Organo/Servicio:
(] Megaciada Contratacion /Seniia o
Aeginen iteniy)
Centro/E dificio:
(57 Palacia Fravinciny)
Telefono de Contacto: 50211438
(E Teletne £5)
Usuario que solicita Manuel Soler Hemandez

Sistema Operativo del PC donde se realizara la  [vyindows XP
Conexion:

Diputacién Provincial de Almerfa

Senvicio de Infamatica

Palacio Provincial

Direccion IP de la Red de la que va a
conectarse:

ELTA202)

Justificacion

(Descrjacion de fa Jsstiicacion e/
ecesitiad ust que S via & realizar el
Centiicacte V)





Los pasos a seguir para solicitar Certificados de VPN, son los siguientes:

1. Solicitar por un usuario Acreditado y con responsabilidad (conociendo las condiciones del servicio), la emisión de un certificado para la conexión via VPN.
2. El administrador de los Servicios de VPN, genera el Certificado y envia un mensaje diciendo al solicitante que ya dispone de certificado para el usuario al que se lo solicito.
3. Descarga del certificado por el usuario al que va destinado.
4. Instalación del Certificado y Software de VPN.
GESTION Y COORDINACION DE POLICIAS

[image: image163.png]SERVICIO DE UTILIZACION DEL SISTEMA DE INFORMATIZACION Y COORDINACION DE LA GESTION DE LAS POLICIAS
LOCALES Y TRAMITACION DE DENUNCIAS DE LA RED PROVINCIAL

(GESTION Y COORDINACION DE POLICIAS).
1152 14/(

Descripcion:

Este senicio posibilta oftecer, a través de la Red Provincial y de Intemet, a cualquier Entidad Local de la Provincia, la posibilidad de utiizar los
sisternas informaticos de coordinaci6n de los cuerpos de policia locales de la provincia de Almeria; asi como la posibilidad de contratar, en su caso,
los subsisternas municipales corplementarios, en las condiciones ventajosas ofertadas a la Diputacitn de Almeria en el expediente tramitado por la
risrha para la contratacitn de un sisterna para la informatizacicn y coordinacian de las policias locales de la provincia de Almeria. Asi como, los
resuhantes de adjudicaciones futuras o desarollos propios que pudieran acordarse segin decida la Comisidn Permanente




[image: image164.png]Modalidades del Servicio:

El Senicio de utilizacidn del Sistera de Informatizacién y Coordinaci6n de la Gestidn de las Policias Locales y Tramitacién de Denuncias de la Red
Provincial, en su modalidad inicial serd el software adjudicado a Primeria Consulting L. de conformidad con los requerimientos primero e, informe
técnico después, que han sido aprobados por los representantes de los Cuerpos de Policia Local de la provincia a través de la Cornisién Permanente
del Convenio Marco, para la Implantacidn y Mantenimiento de la Red Provincial de Comunicaciones y Sencios de Teleadrministracien en su reunion
del 28/6/2006. Sisterna que se compone de los siguientes subsistermas

2) Subsistema de coordinacion de Cuerpos de la Policia Local de la Pravincia de Almera.
b) Subsistema de Gestidn de las Policias Locales.
©) Subsistema de Tramitacidn de denuncias.

Los subsisternas b) y c) antes citados, podrén estar instalados en senvidores de la Red Provincial o en Senidores del Ayuntarmiento de que se trate, a
eleccion de éste

Las funcionalidades que cada uno de los mismos ofiezcan, serén las que en cada caso haya adjudicado la Diputacien de Almeria, o desarrollado por
medios propios, siempre que hayan sido aprobadas por la Comisidn Permanente del Convenio Marco para la Implantacidn y Mantenimiento de la Red
Provincial de Comunicaciones y Senicios de Teleadministracion

Los anteriores senicios, podrén ampliarse o verse modificados en el futuro, como consecuencia del desarrollo continuo a que éstan sometidos, segin
lo previsto en el Canvenio Marco de Cooperaci6n para la Implantacién y Mantenimiento de la Red Provincial de Comunicaciones y Senicios de
Teleadministracion




INTRANET DE LOS AYUNTAMIENTOS
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Pagina de Menú de Acceso a las Aplicaciones
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